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ИНСТРУКЦИЯ
по выпуску извещения об изменении
1 При выпуске извещения об изменении (далее — извещение или ИИ) необходимо руководствоваться ГОСТ 2.503-90 и настоящей инструкцией.
2 В настоящей инструкции применены термины по СТБ 001—2004.
3 После принятия решения об изменении учтенной конструкторской документации (КД) и выпуске извещения разработчик ИИ  обязан:
1) создать папку-извещение;

2) скопировать в папку-извещение все (пока!) электронные оригиналы КД;
3) изменить требуемые файлы и, при необходимости, добавить новые и удалить ненужные;

4) с помощью программы «Генератор извещений» создать электронный оригинал извещения;
5) распечатать электронный оригинал извещения на бумаге;

6) заполнить, при наличии, таблицу изменений на каждом листе измененного электронного оригинала;

7) распечатать электронные оригиналы КД на бумаге;

8) подписать оригиналы ИИ и КД

- самому;


- у сотрудника, ответственного за проверку;


- у сотрудника, ответственного за технологический контроль (при наличии);


- у руководителя производственного подразделения (согласовать графы «Указание о заделе» и «Указания о внедрении» извещения);


- у сотрудника, ответственного за нормоконтроль;


- у руководителя, утверждающего документы.
9) создать электронные дубликаты ИИ и КД;

10)  заполнить папку-извещение;
11)  передать сотруднику службы технической документации подлинник ИИ и обеспечить ему доступ к папке-извещению.
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